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Buchungs-Ablauf (Kunde) 
 

1. Hallenverwaltungsportal der Stadt Nidderau aufrufen Stadt Nidderau | Locaboo 

 

2. Auswahl der gewünschten Ressource im Widget 

 
 

3. Termin im Kalender der Ressource wählen 

 

https://booking.locaboo.com/de/stadt-nidderau/
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4. Genaue Uhrzeit, sowie benötigte Ressourcenteile (Bsp.: Saal 1/2 oder 

Besprechungsraum) auswählen 

 

5. Veranstaltungsgrund und Personenanzahl angeben, sowie ob Eintritt, 

Großveranstaltung oder Gebührenermäßigung  

 

 
6. Gewünschten Service durch die Stadt Nidderau unter dem Reiter „Services“ 

dazubuchen 

 

7. Reiter „Rechnung“ zeigt anfallende Kosten der Buchung 

 

8. Unter dem Reiter Kommunikation kann Kommentar zur Buchung angegeben 

werden 

 

9. Über „Speichern“ wird die Buchungsanfrage gestellt 

  



   

3 
 

10. Buchung wird angefragt (Bestätigung durch automatische Mail) 

 
11. Buchung wir vom Gebäudemanagement geprüft und bestätigt oder abgelehnt 

 

12. Automatische Mail mit Bestätigung/ Absage inkl. Infos zum weiteren Vorgehen und 

zur geltenden Bürgerhaussatzung 

 
13. Sie finden die Buchung in Ihrem Account unter „Meine Buchungen“ 

 

14. Erinnerungsmail eine Woche vor dem Buchungstermin zur Terminvereinbarung mit 

dem Hausmeister/ Pächter zur Begehung und Schlüsselübergabe 

 

15. Rechnung per Mail nach Bearbeitung der Buchung 

 

16. Unter „Meine Buchungen“ können nach der Buchung Schäden gemeldet werden 


